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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 22 DE JUNHO DE 2022.

Define procedimentos a serem adotados
concernentes a contratagdo de professores
substitutos, temporarios e visitantes no dmbito
da Fundagdo UNIRG/Universidade de Gurupi -

UnirG.
O NUCLEO DE ESTUDOS JURIDICOS E ORIENTACAO
NORMATIVA, no uso das atribui¢des delegadas pela Lei Municipal n° 2.263/2015,

considerando a hecessidade de:

L efinir orientagdes no dmbito da Fundagio UNIRG e Universidade de
Gurupi — Unir§G quanto aos procedimentos a serem sistematicamente adotados para
contratacdo de professores substitutos, temporarios e visitantes;

II. tmizar o trAmite e garantir maior eficiéncia, controle e transparéncia nos
processos de dolicitagdo de contratagdio de professores substitutos, tempordrios e
visitantes;

III.  Hadronizar os procedimentos para contratagio de professores substitutos,

temporarios e visitantes;
IV.  (ontribuir para o aprimoramento institucional da Administracdio Publica.

RESOLVE:
Art. 1°
procedimentos
Gurupi — Unir
visitantes.

. Editar esta Instrugdo Normativa que dispde sobre critérios e
erais a serem observados pelos 6rgdos da Fundagio/Universidade de
, para solicitar contratagdo de professores substitutos, temporarios e

Art. 2% Considera-se para os fins desta Instrucio Normativa:

I — Prpfessor Substituto: Aquele cuja contratagio ¢ requerida para atender
aposentadoria, ¢xoneragéo, demissdo, falecimento, afastamentos, cessdo e disposi¢éo,
licenca de concgssdo obrigatéria e nomeagdo do docente para ocupar cargos de reitor,
pro-reitor, de dire¢do, participagdo em orgios colegiados, assessoramento, comissio,
chefia, coordenggdo e assisténcia na propria instituicio; '

II — Professor Temporario: Aquele cuja contratagio é requerida para suprir
demandas trans|térias decorrentes' da expansio das unidades da universidade, projetos
especificos, situa¢des de emergéncia, para atender programas celebrados com Entes da
Federagéo e/ou puprir aumento transitorio e inesperado de servigo publico;

III — Hrofessor Visitante: Aquele cuja contratagio é requerida, em carater
temporario, parg anteder programa especial de ensino, pesquisa e/ou extenso.

Art. 3°! Para a contratago de professores substitutos e/ou temporarios, nos casos ~ /
previstos em Lgi, a Coordenagdo da Graduagio ou Po6s-Graduagdo deverd solicitar
formalmente & Pro-reitoria de Graduagiio ou Pré-reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagio,
instaurando progesso instruido com os seguintes documentos atualizados:

. I - Ata e deliberagio do Conselho do Curso acerca da solicitag8o de contratagcdo
precéria;
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II — Regime de Trabalho dos docentes lotados no Curso, ¢
areas/disciplinas e distribui¢&io de carga horéria;

. 1II - Lista de docentes efetivos da 4rea, impossibilitadog
disciplina(s), com motiva¢do comprovada;

IV — Justificativa documentada para cada uma das vagas solic
V — Quantitativo do niimero de discentes e docentes do Curso

VI — Consulta comprovada, por e-mail institucional ou (

Av. Parg, n°: 2432, Engenheira Waldir

bm as respectivas

de assumir a(s)

itadas;

)ficio, as demais

Coordenagdes de Cursos afins sobre a nio disponibilizagdo de docenfe efetivo da 4rea

para ministrar a disciplina.

Art. 4°. Para a contratacio de professor visitante, nos casos p
Coordenagéo da Graduago ou P6s-Graduagfo devera solicitar formalm
de Graduagdo ou Pré-reitoria de Pesquisa e Po6s-Graduagdo, instz
instruido com a indicag&o do programa especial de ensino, pesquisa e/
dos seguintes documentos:

I Ata de deliberagio do Conselho do Curso acerca da solicitag
precéria;

IT - Comprovagdo da notéria capacidade técnica e cientifica d
IIT — Curriculo adotado pelo Conselho Nacional de Pesquisa ((

IV - Consulta comprovada, por e-mail institucional ou O
Coordenagdes de Cursos afins sobre a nfio disponibilizagio de docent
para ministrar o programa especial.

Paragrafo Unico. Os documentos elencados nos incisos I ¢ II
pela Comissdo Permanente de Avaliagdo dos Docentes, conforme
Municipal n° 1.755/08.

Art. 5° Recebida a solicitagdo prevista nos artigos 3° e 4
Normativa, caberd a Pré-reitoria de Graduagio ou Pré-reitoria de
Graduagfo avaliar a necessidade da contratagio, observados os seguint

I - A disponibilidade de docentes habilitados para complem

horaria;

revistos em Lei, a
ente a Pro-reitoria
jurando processo
pu extensdo, além

8o de contratacéo

b profissional;
CNPq);
ficio, as demais

e efetivo da area

serdo analisados
art. 200 da Lei

* desta Instrucéo
Pesquisa e Pos-
s critérios:

entacdo de carga

IT — A justificativa apresentada, desde que comprovada com documentos no

processo;
III - O cumprimento da carga horaria minima exigida para os

conforme disposto em Lei, normativas internas da Fundago/Unirvers

UnirG, assim como as recomendagdes dos 6rgdos de controle interno e

IV — A justificativa apresentada deve ser vinculada a vaga a qu

V - No caso de multiplas justificativas para uma vaga, todas d
detalhadamente.

locentes efetivos,
dade de Gurupi -
externo;

1 foi relacionada;

vem ser listadas
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§1°-
peculiaridades
considerados.

§2°-4
podera sugerir 4
visitante, de acd

§ 3°
Graduagdo ou
instaurado a Pre
contratagdo pre

Art. 6
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Além dos critérios elencados nos incisos deste artigo, de acordo com as

edagogicas da(s) disciplina(s) ministrada(s), outros critérios poderfo ser

\ Pro-reitoria de Graduagéo ou Pré-reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacéo

defini¢do do Regime de Trabalho do professor substituto, temporario ou

rdo com a carga horéria a ele destinado;

Na hipétese de deferimento da solicitagdo, caberd a Pré-reitoria de
Pré-reitoria de Pesquisa e Pds-Graduago encaminhar o processo

sidéncia da Fundag@o UNIRG, atestando expressamente a necessidade d

aria com as devidas justificativas e detalhamentos pertinentes.

*. Compete a Presidéncia da Fundagdo UNIRG deliberar acerca da

conveniencia, oportunidade e interesse ptblico da contratacéo, considerando a legalidade,
disponibilidade forcamentéria e impacto financeiro na despesa com gasto de pessoal.

Paraggafo Unico. A verificacfio da legalidade, disponibilidade or¢camentaria e
impacto financgiro da despesa com gasto de pessoal ocorrerd mediante parecer e/ou

documento co

Art. 7
Normativa, dep
UNIRG.

Art. 8°
processo serd ds
Graduagdo para
Simplificado.

§1°.0

Processo Seletiy
no minimo as se

I-Aq
II - Prg

III - Ré
curriculos e entt

IVv-0

V — Pr4

VI — ¢
concorrer.

§ 2° A
Seletivo Publica
singular.

Art. 9°
coordenacio e §
homologagio ddg
desta Instrugfo ]

robatorio.

. As contratagdes, previstas em Lei, e de que tratam esta Instrucio

endem de autorizacdo prévia e expressa do Presidente da Fundagfo

Havendo autorizagdo expressa pelo Presidente da Fundacdo UNIRG, o

evolvido a Pro-reitoria de Graduagio ou Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-
conhecimento e determinacfo da realizagfo do Processo Seletivo Publico

Processo Seletivo Publico Simplificado sera realizado pela Comisséo de
0 Simplificado, mediante Edital com ampla divulgagdo, o qual conterd
guintes informagdes:

hantidade de vagas, carga horaria e remuneracio;

0 para inscri¢des de no minimo 5 (cinco) dias uteis;

quisitos, titulos e critérios de pontuagfo a serem utilizados na analise dos
cvista;

critérios de desempate;
zo de validade do processo seletivo;

xperiéncia no servico piblico, especialmente na 4rea especifica que

. contratagdo do professor visitante nfio fica submetida ao Processo
Simplificado desde que seja comprovado o servigo técnico de natureza

Incumbe a Comissdo de Processo Seletivo Simplificado da UnirG, a
xecugdo do certame simplificado desde a elaboragiio do Edital até a

resultado final, com excegfo do disposto no paragrafo tinico do art. 4°
Normativa.
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Paragrafo Unico. Todos os procedimentos inerentes ao Processo Seletivo
Publico Simplificado estdo sujeitos as normas que regem a Administragfo Publica.

Art. 10. Apés a homologagio do resultado final do processo|seletivo enlecado
no artigo 9°, o processo sera encaminhado ao Departamento de Recur§os Humanos para
analise dos documentos exigidos para a contratagdo, adequagdo da disfribui¢fo da carga
horéria de acordo com as disciplinas a serem ministradas e/ou programa especial de

ensino, pesquisa e/ou extensfio, acumulago de cargo e compatibilfdade de horério,
observados os termos da Lei.

__ Paragrafo Unico. O Departamento de Recursos Humanos d¢vera apresentar a
Presidéncia da Fundagdo UNIRG o relatério circunstanciado acerca da regularidade da
contratagdo com o consequente instrumento contratual para formalizagfio.

Art. 11. Dever-se-4 dar publicidade no portal da transparércia aos contratos
firmados.

Art. 12. Os processos em que sejam identificadas incofrecdes, falta de
informagéo, necessidade de ajustes e alteracdes nas solicitagdeq realizadas pela
Coordenagdo da Graduagiio ou Pés-Graduagio serfio imediatamente devolvidos, para
adequagdo ao disposto nesta Instru¢iio Normativa.

Art. 13. No caso de o docente efetivo afastado retornar antecipadamente as suas
atividades, o érgdo solicitante ao qual o docente é vinculado, deverd comunicar
imediatamente o fato & Administragio superior.

Art. 14. O contrato precario extinguir-se-4:

I —Pelo término do prazo contratual;

II - Por iniciativa do contratado, desde que ocorra aviso prévio fom antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias;

IIT — Imediatamente, quando o contratado incorrer em infraddio aos deveres e
proibi¢des prevista em Lei Municipal, garantida a ampla defesa e o cortraditério;

IV — Imediatamente, pelo término da causa que originou a contratacio;

V — Por interesse publico da contratante, desde que ocorra aviso prévio com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias. \

Paragrafo Unico. O término do contrato em razéo do disposto po inciso I1I deste
artigo implicard na proibi¢do do contratado de participar de novo processo seletivo
publico pelo periodo de 02 (dois) anos, contados da data de encerramernto do contrato.

Art. 15. E vedado ao professor contratado precariamente:

I - Receber atribuigdes, fungdes ou encargos néo previstos em|Lei, regulamento
ou no respectivo contrato;

IT — Ser nomeado ou designado, ainda que a titulo provisérip/interino, para o
exercicio de cargo em comissdo, fun¢do de confianga, direcdo, assessoria e/ou
coordenag@o, exceto no caso de criagdo de cursos novos e/ou na hipdtese de inexisténcia
de docentes efetivos da 4rea, impossibilitados de assumir o(s) encargo(s /éom motivagéo
comprovada nos moldes desta Instrugdo Normativa.
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Parigrafo Unico. E vedado o aproveitamento dos contratados em qualquer

outra area da A

Art. 1
contratacdo de
Graduacdo, enc
de Pesquisa ¢ P

Paragy

fora do plano p
demonstraggo d

Art. 17
UNIRG.

Art. 18

Gilmara da
Procurade

ACOL
Nucleo de Estud
e vinculante no 4
6° da Lei Munic

Pubiqu

Gabine

J
n

ministra¢do Publica.

b. As Coordenagdes deverdo elaborar previamente o plano anual de
professores, ouvido o respectivo Conselho da Graduacfio ou Pés-
aminhando o referido plano a Pro-reitoria de Graduagdo ou Pré-reitoria
ps-Graduagdo, conforme previsto nesta Instrucdo Normativa.

afo Unico. Podera ocorrer excepcionalmente solicitagdo de contratagfio
évio, desde que mediante expressa justificativa do fato superveniente e
Db interesse publico.

- Os casos omissos poderdo ser dirimidos pela Presidéncia da Fundacio
- Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacfo.

Gurupi, aos 22 de junho de 2022.

A. Apoliano
[dica
_—

Procurador Juridico

ima y
dica 16
Nadia Becmam Lima
Procuradora Juridica

. : —
HO a Instrugdo Normativa n° 01 de 22 de junho de 2022, exarada pelo
os Juridicos e Orientag@o Normativa, a qual atribui-se efeito normativo

imbito da Fundag&o/Universidade de Gurupi — UnirG, nos termos do art.
ipal n° 2.263/2015.

e-se. Cumpra-se.

e do Presidente da Fundagio UNIRG, aos ,2—2 de W de 2022.

Thiago ﬁiﬁenro Miranda
Presidente da Funda¢do UNIRG
Decreto Municipal n® 233/2021

of
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