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FUNDACAO UNIRG
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 012/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N°768/2024

A Fundacédo UNIRG, por meio Comissdo Permanente de Licitagdo — Portaria n. 783/2022,
torna-se publico que por meio do 6rgdo supra identificado, realizard Dispensa Eletronica EM
RAZAO DE BAIXO VALOR, com critério de julgamento tipo pelo MAIOR PERCENTUAL
DE DESCONTO DA TAXA DE AGENCIAMENTO, na hipé6tese da LEI FEDERAL N°
14.133/2021, COM FULCRO NO ARTIGO 75, INCISO II, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacao aplicavel.

Endereco Eletronico para envio da proposta e participacéo:
https://www.portaldecompraspublicas.com.br

LIMITE DE APRESENTAGCAO DE PROPOSTAS: 3(trés) dias
ABERTURA DE PROPOSTAS: 18/03/2024 as 8h00 - Horario de Brasilia
DATA DA SESSAO: 21/03/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES: 08h01 as 14h01 - Horario de Brasilia

DO OBJETO

- Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, por demanda, a fim de atender as demandas viagens para outras localidades dentro
do territorio brasileiro e, eventualmente, fora deste da Fundacéo e Universidade de Gurupi.

VALOR TOTAL LIMITE DE CONTRATACAO - FUNDAMENTACAO LEGAL
- Limite estabelecido na LEI FEDERAL N 14.133/2021, COM FULCRO NO ARTIGO 75,

INCISO I (Vigéncia) e Il (Vigéncia).

- Decreto Municipal n° 406, de 29 de margo de 2023.

- Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 (Em razdo da possibilidade de custeio da
despesa com recursos proveniente de fontes do governo federal)

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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‘ 1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao
direta de contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento
de viagens, por demanda, a fim de atender as demandas viagens para outras localidades
dentro do territério brasileiro e, eventualmente, fora deste da Fundacéo e Universidade
de Gurupi, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo ocorrerd compreendendo o(s) quantitativo(s) conforme tabela constante no
termo de referéncia anexo a este aviso.

1.2.1.Havendo mais de UM item ou lote faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos
forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor
enviar proposta para todos os itens que 0 compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o pelo MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO DA TAXA DE AGENCIAMENTO, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DA PARTICIPACAO:

2.1. Somente poderdo participar desta Dispensa Eletrénica, Pessoas Juridicas que satisfagcam
as condicdes estabelecidas neste instrumento.

2.1.1.Licitante interessado deverd enviar suas propostas de preco, utilizando, para tanto,
exclusivamente, o sistema eletrénico, em periodo previsto desde a publicacdo deste edital até
a data e horario estabelecido para abertura do certame, sendo considerada invalida a proposta
apresentada por quaisquer outros meios estranhos a este.

2.1.1.2. A formalizacdo do procedimento se dara por meio da elaboracéo e divulgacao do
Aviso da dispensa eletrdnica no Porta https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ que
permanecera disponivel para o recebimento de propostas por periodo nunca inferior a 3 (trés)
dias Uteis, nos termos do que preconiza o0 § 3° do Art. 75 da Lei n® 14.133/2021, bem como o
art. 32 do Decreto Municipal n® 406, de 29 de marco de 2023.

2.1.1.3. Durante o periodo estabelecido para o recebimento das propostas, 0 menor valor
ofertado estara sempre disponivel para conhecimento publico em tempo real.
2.1.14. O horario de referéncia para recebimento e abertura das propostas eletronicas

sera o de Brasilia (DF), indicado na tela do sistema.

2.1.1.1 O interessado com pendéncia cadastral, ao ser declarado arrematante, tera até 2 dias
Uteis para regularizar a situacdo cadastral, a partir da data/hora da declaragdo de arrematante,
sob pena de desclassificagéo.

2.2 Cabera ao licitante, interessado em participar:
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2.2.1.1 Credenciar no sistema de automacao eletrénica desta dispensa eletronica no Portal de
Compras Publicas, por meio do site https://www.portaldecompraspublicas.com.br,
procedendo com o usuério e senha recebido nos termos que regulamenta a plataforma.

2.2.1.2 Concordar com as condigdes estabelecidas neste Aviso e submeter-se as exigéncias para
utilizacdo da plataforma do Portal de Compras Publicas.

2.2.1.3 Acompanhar as operacdes no sistema durante o periodo previsto para o recebimento de
propostas, responsabilizando-se pelos 6nus decorrentes da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas ou de desconexdo com o sistema por qualquer
motivo, ndo cabendo ao provedor do sistema nem ao Promotor da Plataforma qualquer tipo de
responsabilizacéo.

2.2.1.4 Responsabilizar-se pelas transacGes que forem efetuadas em seu nome, no Sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive, 0s riscos inerentes ao uso
indevido de sua senha de acesso.

2.2.1.5 0O acesso ao sistema implica a responsabilidade legal do licitante, ou seu representante,
e na presuncdo de sua capacidade técnica e juridica para participacdo do procedimento da
dispensa eletronica.

2.2.1.6 A utilizacdo do usuério e senha de acesso de que trata o item 8.7 sera de
responsabilidade exclusiva do licitante, incluindo qualquer transagéo efetuada por ele ou por
seu representante, ndao cabendo ao provedor do sistema nem ao Promotor da Dispensa
Eletronica responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros ndo autorizados.

2.3 Nao poderdao participar desta dispensa os licitantes:
2.3.1 que ndo atendam as condicGes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.3.2 estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3 estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporéria imposta pela Administracdo
Municipal, em face da hipdtese prevista no inciso 111 do Art. 156, da Lei n® 14.133/2021;
2.3.4 que se enquadrem nas seguintes vedacoes:
a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servi¢cos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
b)  empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
c)  pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
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que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;
e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre Si;
f)  pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;
2.2.5 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;
2.2.6 aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituigdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
2.2.7 organizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acordéo n° 746/2014-TCU-Plenario).

3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1 Apos efetuar login no sistema, o proponente podera realizar o download do arquivo do
Aviso e, subsequentemente, prestar as declaragdes exigidas, encaminhar sua proposta de precos
preliminar, bem como atender as demais exigéncias deste instrumento, exclusivamente por
meio do sistema eletrdnico, observados, sempre, as datas e horarios estabelecidos

3.2 0 ingresso do interessado na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.3 As propostas preliminares poderdo ser enviadas, substituidas, excluidas no sistema até a
abertura da sessao publica.

3.4 O interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descri¢cdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o0 prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.4.1 A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.5 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.6 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servicos;
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3.6.1 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.7 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

3.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.9 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Ges
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o0 Termo de Referéncia/Projeto Béasico ou
Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto pactuado nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.10 Uma vez enviada a proposta no sistema, até a data e horario marcado para inicio da fase
de lances, os interessados poder&o alterar, excluir e realizar qualquer ajuste;

3.11 No cadastramento da proposta inicial, o interessado devera, também, assinalar “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.11.1 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.11.2 que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
3.11.3 que esta ciente e concorda com as condicBes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
Seus anexos;

3.11.4 que assume a responsabilidade pelas transacGes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.11.5 que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.11.6 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.12 O valor da proposta devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se 02 (duas)
casas decimais para o valor unitario cadastrado, desprezando-se as demais, incluindo-se todos
0S custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto.

4 FASE DE LANCES

4.1 A partir da data e horéario estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
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exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também j& previsto neste aviso.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, 0s interessados participantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1 O lance devera ser ofertado pelo valor do item/lote, observado o tipo de apuracao
definido no predambulo deste aviso de dispensa eletrdnica.

4.3 O participante somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1 O participante podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratagéo Direta.

4.3.2 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao que cobrir a melhor oferta é de
R$ 0,01 (um centavo).

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5 Caso o participante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6 Durante o procedimento, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificagéo.

4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

4.8 Apdbs o encerramento da etapa de envio de lances da sessdo publica, 0 Membro da Equipe
de Apoio, devera, no prazo de até 2 (duas) horas, negociar com 0 proponente que tenha
ofertado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada negociacdo em
condicdes diferentes das previstas neste Aviso.

4.9 A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais proponentes.

4.10 Encerrada a etapa de negociacdo, o Membro da Equipe de Apoio examinara aquela
classificada em primeiro lugar, quanto a adequacdo ao objeto e compatibilidade dos precos
unitarios e global, e verificara a habilitacdo do proponente respectivo, conforme disposicdes
deste Aviso.

4.11 Na hipétese de a proposta vencedora ndo ser aceitavel ou o proponente ndo atender as
exigéncias para habilitacdo, o Membro da Equipe de Apoio examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
plenamente aos requisitos deste Aviso.
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4.12 ApoOs realizadas as analises prescritas nos subitens anteriores, 0 Membro da Equipe de
Apoio realizara a declarac¢do do vencedor respectivo.

5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 Encerrada a fase de lances, seré verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
estipulado para a contratacéo.

5.2 No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragéo,
podera haver a negociacdo de condi¢fes mais vantajosas.

5.2.1 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administracéo.

5.2.2 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco méximo definido para a
contratacao.

5.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3 Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3.1 Além da documentagdo supracitada, o agente de contratacdo, ou gestor de compras
responsavel pela operacionalizacdo da dispensa eletrdnica, podera solicitar do fornecedor com a
melhor proposta planilha com indicacdo de custos unitarios e formacdo de precos, com 0s
valores adequados a proposta vencedora, desde que seja necessario a observacdo da
exequibilidade de precos.

5.4 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacéo.

5.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1 contiver vicios insanaveis;

5.5.2 ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em Seus anexos;
5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

5.5.3 néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.5.4 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou Seus anexos,
desde que insanavel.

5.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar gque poOSSUi OU possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos
ou menor lance que:

5.6.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e
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salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacBes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.6.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias e
convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7 Em contratacdo de obras ou servigos de engenharia, além das disposi¢fes acima, a analise
de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

5.7.1 para efeito de avaliagcdo da exequibilidade e de sobreprecgo, serdo considerados o preco
global, os quantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de
aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratacdo Direta,
conforme as especificidades do mercado correspondente;

5.8 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracdo do preco.

5.8.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.8.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicGes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

5.9 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.10 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

5.11 Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

5.12 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

5.13 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no Art. 60 da Lei n® 14.133/2021.

‘ 6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS:

6.1. A (s) empresa (S) que apresentar (em) a melhor proposta (MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO DA TAXA DE AGENCIAMENTO), relativa ao item a ser adquiridos pela
Fundagdo Unirg, devera (&o) enviar a Proposta Financeira relativa aos itens ganhos e os
documentos de habilitacdo especificados no item 6.5 deste instrumento, em até 02 (duas) horas
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apos o encerramento da Disputa de Precos e declarado arrematante do(s) item(ns), através do
Portal de Compras Publicas, em campo especifico.

6.1.1 A critério da administracdo, o prazo para envio, aqui definido em 2 (duas) horas, podera
ser prorrogado até no méaximo 24h.

6.2. Serdo aceitas ASSINATURAS DIGITAIS, ELETRONICAS E AUTENTICAQ@ES
DIGITAIS para todos os documentos, Propostas Financeiras, documentos de habilitacdo e
declaracdes.

6.3. As Propostas Financeiras e as declaracbes, deverdo ser apresentadas digitadas, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, em papel timbrado, contendo o nimero do CNPJ da empresa e
os dados da mesma, assinados por sécio, diretor ou Representante Legal da empresa,
identificados por carimbo ou datilografia do (s) seu (s) nome (s) e qualificacdo (des), constando
seus numeros de CPF — Cadastro de Pessoa Fisica e RG — Registro Geral.

6.4. As Propostas Financeiras, também deverdo conter: a Razdo Social, 0 endereco, telefone
de contato, a Instituicdo Bancéria, Agéncia, Nimero da Conta Bancaria da empresa e seu
Endereco Eletronico (e-mail).

6.5. Todos os documentos exigidos, inclusive a proposta comercial definitiva, serdo
encaminhados em formato digital, nos termos dos subitens subsequentes.

6.6. Para fins do disposto neste Aviso, entende-se como documento digital aquele nato-digital
ou digitalizado, este dltimo em formato PDF, sendo vedada a apresentacdo de arquivos em
imagem.

6.7. Os documentos deverdo ser enviados via sistema em campo proprio, juntamente com a
proposta financeira.

6.5.1 DA HABILITACAO JURIDICA:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragdes posteriores ou
consolidacdo, devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais €, no
caso de sociedades por acBes, acompanhado do documento de eleicdo de seus
administradores;

b)  Registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

e)  Cédula de identidade(s) dos representante(s) legal(is);

6.5.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a)  Provade inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
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b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria Geral da
Fazenda

Nacional,
c¢) Certidao que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual da Jurisdi¢do Fiscal

do estabelecimento licitante;

d) Certidao do Fundo de Garantia por tempo de Servigo (FGTS);

e) Certiddo Negativa de Débito Municipal da Jurisdicdo Fiscal do estabelecimento

licitante;

f)  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, junto a Secretaria do

Ministério do Trabalho.

h)  Declaracdo, sob as penas da lei, de que inexistem fatos impeditivos da sua

habilitacdo em qualquer esfera de poder;

i)  Declaracéo, sob as penas da lei, que ateste o cumprimento do disposto do inciso

XXX do artigo 7°, da Constituicdo Federal,
6.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstraces contabeis do ultimo exercicio. A
apresentacdo do Certificado de Condigcdo de Microempreendedor Individual — CCMEI supre as
exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam no
proprio Certificado.
6.7 Quando for o caso, o fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo
cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que
estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das
san¢Oes cabivelis.
6.7.1 Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo
recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.
6.8 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.9 Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacéo Direta.
6.9.1 Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de
habilitag&o.
6.10 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
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6.11 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitacdo da Administracédo, sob pena de inabilitacao.
6.12 Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a
integridade do documento digital.
6.13 Como condicédo prévia ao exame da documentacéo de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condicBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
c)  Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.13.1 A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ — na fase de habilitacdo, é recomendacéo
do TCU (Acoérddo n°® 1.793/2011 — Plenério). Trata-se de verificacdo da prépria condicdo de
participacdo na contratacdo. A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o
cadastro do CNJ, do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP do Portal da Transparéncia.

6.13.2 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderda haver a substituicdo das
consultas das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

6.13.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicéo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

6.13.3.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.13.3.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.13.3.3 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo

6.13.3.4 Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por

falta de condicéo de participacao.
6.14 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
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apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitacdo da Administracédo, sob pena de inabilitacao.

6.5.3 DA QUALIFICACAO TECNICA

6.5.3.1 ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovagio de que o proponente presta
ou prestou, sem restrigdo, servico de natureza compativel com o objeto desta contratagdo. A
comprovacao sera feita por meio de apresentacdo de atestado(s), devidamente assinado(s),
carimbado(s), e preferencialmente em papel timbrado da empresa ou 6rgao tomador do servico;
6.5.3.2 CERTIFICADO DO MINISTERIO DO TURISMO: Certificado de cadastro da empresa
no Ministério do Turismo, em conformidade com o art. 22 da Lei n® 11.771/2008

6.5.4 DA HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
. NAO SE APLICA

7. CONTRATACAO

7.1 Apobs a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
7.2 O adjudicatario terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.
7.3 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o O0rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.
7.4 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administracao.
7.5 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:
7.5.1 referida Nota est4 substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n® 14.133, de 2021;
7.5.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;
7.5.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos

137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.6 O prazo de vigéncia da contratacdo é da data da assinatura até utimo ultimo dia do

presente ano, salvo disposicdo em contrario, da qual deverd constar no termo contratual ou
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instrumento substitutivo, prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este Aviso de
Contratagéo Direta.

7.7 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacédo das
condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1 dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

8.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3 dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4 deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
8.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
8.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
8.1.8 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢do do contrato;
8.1.9 fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
8.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1 Considera-se comportamento inid6neo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 0s
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.
8.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
a)  Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;
b) b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1
a8.1.12;
c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
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anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a imposicdo da
penalidade mais grave;

8.3. Na aplicacéo das san¢Ges serao considerados:

8.3.1.a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. 0s danos que dela provierem para a Administracdo Pablica;

8.3.5.a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou seré& cobrada judicialmente.

8.5 A aplicacdo das sancOes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Pdblica. 8.6. A
penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

8.6 Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de préatica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

8.7 A apuragdo e o julgamento das demais infragcBes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.8 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

8.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

8.10 As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Portal de Compras Publicas
(portaldecompraspublicas.com.br), portal da transparéncia do 6rgdo, Diario Oficial do
Municipio e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

9.2 No caso de todos os participantes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢tes de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo ser4 operacionalizada fora deste
procedimento, e devidamente publicado no portal do 6rgéo.

9.2.3 fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de
habilitacdo, conforme o caso.

9.3 As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4 Havendo a necessidade de realizagcdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacéo.

9.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacfes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

9.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia atil subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacdo em contrario.

9.7 Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacdo relativa ao procedimento.

9.8 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo poderad sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficécia para fins de habilitagdo e classificacao.

9.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
9.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas
e a Administracdo néo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo de contratagéo.
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9.11 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12 Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.13 Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.13.1 ANEXO | — Termo de Referéncia/Estudo técnico preliminar

9.13.2 ANEXO Il — Modelo A — Declaragédo conjunta

9.13.3 ANEXO Il — Modelo de Carta Proposta;

9.13.4 ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato

Gurupi, TO, 15 de marco de 2024
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

DEMADANTE: Fundacdo UNIRG/Universidade de Gurupi — UnirG
Unidade: Geréncia Adminsitrativa
Responsavel: José Luiz dos Santos Gaudioso
E-mail: gerenciaadm@unirg.edu.br

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de agenciamento de
viagens, por demanda, a fim de atender as demandas viagens para outras localidades dentro do
territorio brasileiro e, eventualmente, fora deste da Fundacao e Universidade de Gurupi

Valor estimado de

% Percentual de

marcacao, remarcacao,
cancelamento, reembolso e
desdobramentos. (ida x volta)

Item Descricao Quantidade contratacao desc. no bilhete
Passagem aérea nacional
Agenciamento de viagens:
Fornecimento de passagem aérea RS
. . o
1 nacional, com reserva, emissao, 28 50.817,33 12,23%

Observacio: o desconto ofertado incidira diretamente no valor das passagens, conforme cotacao
no site da companhia aérea na data da solicitacao.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sado caracterizados como essencial(is), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por igual periodo, na forma dos artigos 84, 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo sera realizada com fundamento no inciso II, art. 75, da Lei n°
14.133/2021, Decreto Municipal n° 406/2023, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e
demais legislacao aplicavel.

2.2. A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solucdao como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos minimos da contratacado para o fornecimento de passagens aéreas, encontram-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.
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Sustentabilidade

4.2. Devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis:

4.2.1. Indicacdo de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021).

4.2.2. Na presente contratacdo nao sera necessaria a indicacado de marca devido sua natureza.
Subcontratacao
4.3. Nao ¢ admitida a subcontratacado do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1. O servico objeto desta DISPENSA consiste em:

5.1.1. A execucdo do objeto ocorrera POR DEMANDA

5.1.2. A contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de Agenciamento de Viagens, por
intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para reserva, emissdo, marcacdo, remarcacao,
cancelamento e desdobramentos de passagens aéreas (nacional) de quaisquer companhias aéreas,
nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a prestacdo do servico de cotacao,
entrega de bilhetes, contratacdo de despacho de bagagens, bem como, reservas de assentos
especiais em voos nacionais, além de outros servicos correlatos, para suprir as necessidades da
Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG.

5.1.3. Os bilhetes deverao ser emitidos pela tarifa mais econémica, excetuando-se os casos em
que a Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG autorizar emissao por outra tarifa com a
devida justificativa, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas da solicitacao.

5.1.4. Informar a Fundacédo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG as regras tarifarias vigentes
nas empresas aéreas que operam viagens regulares no territério nacional, bem como suas
alteracoes.

5.1.5. Prestar informacdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais, periodicidade de
voos e de viagens e de variacado de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na definicdo do
melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a Fundacdo UNIRG e Universidade de
Gurupi — UnirG possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados.

5.1.6. Efetuar cotacdes, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem
sendo praticadas pelas empresas aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de menor valor.

5.1.7. Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo,
imediatamente apés o recebimento da requisicio em nome do beneficiario indicado na solicitacao,
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bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apdés o recebimento da
referida requisicao.

5.1.8. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passagens
aéreas para rotas nacionais, inclusive o retorno, indo imediatamente ao aeroporto quando o
sistema da empresa de transporte estiver fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete for exiguo.

5.1.9. Apresentar alternativas viaveis no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacdo das reservas
solicitadas.

5.1.10. Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de
transporte aéreo, informando & Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG, o ntimero do
bilhete, codigo de transmissdo, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque.

5.1.11. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela
Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG, que podera ocorrer fora do horario de
expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo desta IES
em tempo habil para o embarque do passageiro.

5.1.12. Apresentar a Fundacédo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG relatério informatizado
com os precos praticados pelas companhias aéreas pesquisadas, logo depois de efetuada a reserva
e emitido o bilhete.

5.1.13. Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao funcionario responsavel pelo
servico no ambito desta IES ou a outro designado.

5.1.14. Fornecer as passagens aos interessados, por meio de bilhetes eletréonicos ou de PTA (s),
quando fora do municipio de Gurupi/TO, no Brasil.

5.1.15. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos
nao utilizados.

5.1.16. Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante documento oficial apresentado pela Fundacéao
UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG, sendo que, nos casos em que houver aumento de custo,
com requisicdo de valor complementar e, se houver diminuicdo de custo, com emissao de ordem de
crédito a favor desta IES, a ser utilizado como abatimento no valor da fatura posterior.

5.1.17. Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela Fundacao UNIRG e Universidade de
Gurupi — UnirG, mediante solicitacdo feita por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento, com emissdo de ordem de crédito a
favor da IES.

5.1.18. Repassar a Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi - UnirG os descontos
promocionais concedidos pelas companhias aéreas.

5.1.19. Subsidiar a resolucao de problemas que venham a ocorrer com passageiros ou passagens,
quando do embarque ou desembarque, no Brasil ou no Exterior.

5.1.20. Providenciar a realizacdo de check-in quando solicitado pela Fundacao UNIRG e
Universidade de Gurupi — UnirG.

5.1.21. Manter um promotor de vendas a disposicao da Fundacao UNIRG e Universidade de
Gurupi — UnirG, munido de sistema de comunicacao que permita sua localizacao imediata (telefone
celular) para atendimento fora do horario estabelecido, inclusive aos sabados, domingos e feriados,
durante 24 (vinte e quatro) horas ininterruptas.
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5.1.22. Possibilitar a concessao ou obtencédo de endosso de passagens respeitando o regulamento
das companhias aéreas.

5.1.23. Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA ¢ imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados no edital de licitacao.

Local e horario da prestacido dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados nos locais e hora informados na ordem de execucao de servicos.
Materiais a serem disponibilizados

5.3. A Contratada devera disponibilizar de profissional, dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades que garantam a perfeita execucdo dos
servicos contratados.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgao tem como base as caracteristicas previstas no Estudo Técnico Preliminar.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021).

5.5. A garantias do servico devera respeitar as condicoes previstas na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), bem como, a Resolucao n° 400, de 13 de dezembro de
2016, da Agéncia Nacional de Aviacao Civil — ANAC.

6. DAS PASSAGENS EMITIDAS E NAO UTILIZADAS - FORMA DE REVERSAO

6.1 A Contratada devera promover o reembolso de passagens ndo utilizadas pela Contratante,
mediante solicitacao feita pela Contratante, com emissédo de ordem de crédito a favor da Contratante,
a ser utilizado como abatimento no valor de fatura posterior, ou a devolucdo do valor devido.

6.2 O reembolso de valores pagos relativos a passagens regularmente emitidas e nao utilizadas sera
efetuado mediante apresentacdo de Nota de Crédito, para fins de compensacao com faturas a vencer,
demonstrando entre outras informacées o n° do bilhete da passagem emitida e nédo utilizada, o nome
do passageiro e da companhia aérea, conforme ocaso, o (s) trecho(s) do véo (ida e/ou volta); o valor da
tarifa cobrado; os valores de eventuais multas ou taxas administrativas, taxas de embarque e o valor
total liquido do crédito, com data e assinatura do representante da Contratada.

6.3 Considerando que os prazos estipulados pelas CIAS AEREAS para devolucdo dos créditos giram
em torno de 30(trinta) a 90(noventa) dias fica a Contratada obrigada a promover o reembolso de
passagens nao utilizadas pela Contratante, mediante solicitacdo feita pela Contratante, com emissao
de ordem de crédito a favor da Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura
posterior, ou a devolucao do valor devido aos cofres da SETE. Caso nao haja fatura pendente a ser
liquidada, devera a CONTRATADA, num prazo acima , creditar os valores, independente da empresa
aérea ter ou nao repassados os créditos para a CONTRATADA no prazo acima.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacodes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucado da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

7.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II).

7.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcédo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, III).

7.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 22, V).

7.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

7.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicoes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdoes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucado do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
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providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

7.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, I0).

7.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, III).

7.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacado de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacédes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacido pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao nos termos do contrato.

Critérios De Medicao e Pagamento

7.22. A avaliacdo da execucgao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.22.1. Sera indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.22.1.1. Nao produzir os resultados acordados;

7.22.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.22.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.22.2. A afericao da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
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7.22.2.1. Os precos constantes nesse instrumento deverdo ser em valores, em Reais, da Taxa
por Agenciamento para as transacoes realizadas;

7.22.2.2. Nao caberda nenhuma outra forma de remuneracdo ou bonificacao pelos servicos
prestados, incluidas as comissdes recebidas se indicada no bilhete de viagem pelas Companhias
Aéreas, devendo estas serem devolvidas, na forma de desconto, sobre o valor da fatura;

7.22.2.3. Para efeito de pagamento da Taxa por Agenciamento de viagem, sera considerada:
7.22.2.3.1. Transacéo simples ou Unica:

a) A emissdo com a entrega de bilhete de passagem de ida e volta por uma mesma
companhia;
b) A emissdo com a entrega de bilhete de passagem somente ida ou somente volta.

7.22.2.3.2. Transacédo dupla ou multipla:

a) A emissdo com a entrega de bilhetes de passagens de ida e volta por companhias
diferentes.

7.22.3. Qualquer forma de alteracao do bilhete emitido sera remunerada em 50% (cinquenta por
cento) do valor da transacao para a emissédo de passagens aéreas.

7.22.4. O reembolso de bilhetes sera remunerado em 50% (cinquenta por cento) do valor da
transacdo para a emissao de passagens aéreas.

7.22.5. E expressamente vedada a CONTRATADA a concessdo de reembolso ao usuario da
passagem, sendo este recurso destinado exclusivamente a CONTRATANTE.

7.22.6. No caso de solicitacdo em carater emergencial, sera devido o pagamento a CONTRATADA
do valor da transacdo desde o momento em que seja efetuada a reserva.

7.22.7. Os cancelamentos dos servicos descrito neste contrato ndo serdo considerados como
transacoes para efeito de pagamento.

7.22.8. No valor da taxa de transacao deverado estar incluidos todos os custos e despesas, tais
como custos diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuicoes
parafiscais, transporte, seguros, insumos), além de quaisquer outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto do termo contratual.

7.22.9. A empresa CONTRATADA fica proibida de receber quaisquer valores de fornecedores a
titulo de comissdo, incentivo ou qualquer outro valor com o mesmo fim, devendo repassar a
CONTRATANTE os respectivos valores sob pena de aplicacao das penalidades previstas no
contrato.

7.22.10. Para liberacado de atesto e pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente
com a Nota Fiscal/Fatura, os seguintes documentos:

7.22.11. Relatério demonstrativo do faturamento, constando, no minimo as seguintes informacoes:

a) Numero do Bilhete emitido;

b) Classe da Tarifa do Bilhete emitido;
c) Companhia Aérea ou rodoviaria;

d) Valor do Bilhete emitido;

e) Taxa de remuneracédo contratual;
f) Valor do Bilhete a ser pago;

g) Taxa de Embarque;

h) Seguro Viagem; e
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i) Valor Total a ser pago.

7.22.12. Via do bilhete de passagem ou print, no caso do bilhete eletrénico, contendo nome do
passageiro, origem/destino, data de utilizacao, cédigo a reserva e outros.

7.22.13. Em casos de no-show deverdo constar nas notas fiscais e faturas esta identificacao.

7.22.14. O pagamento do valor contratado sera efetuado em até 30 (trinta) dias uteis, mediante a
apresentacao dos documentos previstos neste Termo.

7.22.15. A Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi - UnirG reserva-se ao direito de néao
efetuar o pagamento se, no ato do atesto da nota fiscal, verificar que o servico prestado néo
corresponde as especificacoes dos itens conforme este Termo de Referéncia e da proposta
apresentada.

Do recebimento

7.23. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de cinco (05) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.24. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.25. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.26. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.27. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.28. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatoério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.28.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

6.28.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a ultima
e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.28.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou tnica medicdo de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

6.28.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusido de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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6.28.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

6.29. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.30. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de dez (10) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacado mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

6.30.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°
11.246, de 2022).

6.30.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
COTrTecoes;

6.30.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e

6.30.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

6.30.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

6.31. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacédo e pagamento.

6.32. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.33. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
6.34. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias

Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §2° da Instrucido Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

6.35. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.36. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

c) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execucao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.37. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem o6nus a
contratante.

6.38. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacido mencionada
no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

6.39. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgédo ou
entidade, proibicado de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.40. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.41. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.42. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

6.43. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.44. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias tuteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.45. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacéo do indice de correcdo monetaria pertinente ao objeto contratado.

Forma de pagamento

6.46. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Pag. 10 de 13

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Centro Administrativo da Fundagdo UNIRG I - du.b
Avenida Para, quadra 20, lote 01, n® 2.432, Setor Engenheiro Waldir Lins [0 unirg.edu.br

II, CEP: 77.423-250, Gurupi/TO  Fone/Fax: (063) 3612-7505/7723



mailto:cpl@unirg.edu.br

\C
UnirG

Universidade de Gurupi ° 2432 - = ir Lins II. (83)

6.47. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.48. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

6.48.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

6.49. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

6.50. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

6.50.1. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacédo do contratante.

6.51. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.52. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.53. A cessao de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, e a disputa ocorrerd pelo modo julgamento pelo MAIOR
PERCENTUAL DE DESCONTO DA TAXA DE AGENCIAMENTO.

Regime de execucao

7.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitado por PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacao

7.3. HABILITACAO JURIDICA:

7.3.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
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7.3.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicado de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

7.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

7.3.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

7.3.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores.

7.3.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

7.3.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao.

7.3.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou da
consolidacao respectiva.

7.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.4.1. CNPJ - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

7.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

7.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.4.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada.

7.4.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada.

7.4.7. Caso o fornecedor detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacido exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacao.
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| 8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 59.817,33 (cinquenta e nove mil
e oitocentos e dezessete reais e trinta e trés centavos), incluso a taxa de agenciamento ofertado
pela CONTRATADA.

8.2. As quantidades e valores foram estimados mediante pesquisa de precos, podendo haver
alteracoes para mais ou para menos conforme a necessidade da IES, permanecendo inalterados os
valores unitarios contratados.

8.3. A contratacao deste objeto, em unico grupo, justifica-se pela necessidade de preservar a
integridade qualitativa do objeto, uma vez que varios prestadores de servicos poderado implicar
descontinuidade da padronizacdo, bem como em dificuldades gerenciais e, até mesmo, aumento dos
custos, pois a contratacdo tem a finalidade de formar um todo unitario. Some-se a isso a possibilidade
de estabelecimento de um padrdo de qualidade e eficiéncia que pode ser acompanhado ao longo dos
servicos, o que fica sobremaneira dificultado quando se trata de diversos prestadores de servigos.

8.4. A empresa vencedora sera a que oferecer o maior percentual de desconto sobre a comissao do
agente de viagens.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo alocadas de acordo com a Lei
Orcamentaria para o exercicio financeiro de 2024.

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Gurupi-TO, 08 de marco de 2024.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO
José Luiz dos Santos Gaudioso
Geréncia administrativa - UnirG

Portaria n° 623/2022
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ANEXO 11

DISPENSA ELETRONICA N° 012/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N°768/2024.

A
FUNDACAO UNIRG

PROPONENTE: NOME DA EMPRESA
CNPJ: XX XXX.XXX/0001-XX

DECLARAGOES CONJUNTAS

A empresa NOME DA EMPRESA, inscrita no CNPJ N° XX.XXX.XXX/0001-XX, com sede a
ENDERECO, CEP E CIDADE, por intermédio de seu representante legal o Sr. NOME DOS SOCIOS,
portador do CPF N° XXX XXX.XXX-XX e RG N°. XXXXX SSP/TO, brasileiro, DECLARA;

DECLARA, sob as penas da Lei, com base no art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, que esta
enquadrada na definicdo de ( X ) Microempresa () Empresa de Pequeno Porte, sem nenhuma restricdo
de ordem legal.

DECLARO para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo
menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7°
da Constituicdo Federal.

DECLARO que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e 1V do art.1° e no inciso Il do art.5° da Constituicao
Federal.

DECLARO sob as penas da Lei, que Inexiste qualquer tipo de vinculo com a administracédo publica.
DECLARO ainda a inexisténcia de quaisquer fatos supervenientes, suspensdo temporaria ou
inidoneidade para licitar.

Cidade/Estado xx de xxxx de 2024.

NOME DA EMPRESA
CNPJ: XX XXX.XXX/0001-XX
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Prezada .
FUNDACAO UNIRG

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°..... DECLARA a
Fundacao Unirg, para fins de ndo incidéncia na fonte do IRPJ a que se refere o art. 64 da Lei n°
9.430, de 27 de dezembro de 1996, que é regularmente inscrita no Regime Especial Unificado
de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art. 12 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:

| - Preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissdo, 0s
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem
como a realizacdo de quaisquer outros atos ou operagdes que venham a modificar sua situacéo
patrimonial; e

b) cumpre as obrigacGes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a legislacéo
pertinente;

Il - o signatéario € representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a
pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacdo e
esta ciente de que a falsidade na prestacao dessas informacGes, sem prejuizo do disposto no art.
32 da Lei n° 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as
penalidades previstas na legislacdo criminal e tributéria, relativas a falsidade ideoldgica (art.
299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Codigo Penal) e ao crime contra a
ordem tributaria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local € data.......uveeeeeeeeeeeeeeeeceeeee e

Assinatura do Responsavel
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ANEXO 11
PROPOSTA DE PRECOS

(Modelo)
DISPENSA ELETRONICA N° 012/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N°768/2024.
A UNIRG,

1 — DADOS DA PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:
CNPJ/CPF: INSCRICAO
ESTADUAL:
ENDERECO:
CIDADE: ESTADO: | CEP:
E-MAIL: TELEFONE:
PESSOA PARA CONTATO:
BANCO:
AGENCIA: CONTA-CORRENTE:

2 — PRECO OFERTADO AO OBJETO

Apresentamos abaixo proposta de pre¢o para o fornecimento dos itens relacionados,
de acordo com os requisitos do aviso de dispensa e sob as penas da Lei:

%

VALOR ESTIMADO DE | PERCENTUAL
CONTRATACAO DE DESC. NO

BILHETE

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

Passagem aérea nacional
Agenciamento de viagens:
Fornecimento de passagem aérea
1 nacional, com reserva, emissao, 1 R$59.817,33 12,23%
marcagdo, remarcacao,
cancelamento, reembolso e
desdobramentos. (ida x volta)

Percentual da Taxa de desconto 12,23
Valor referencial R$ 52.501,67
VALOR FINAL DA PROPOSTA NO SISTEMA
Taxa de desconto= R$ 59.817,33 -1 %100
Pag. 1 de 2
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Taxa de desconto = [(R$ 52.501,67 / R$59.817,33) — 1] x 100 = 12,23%

Total da Proposta: R$ 59.817,33 (cinquenta e nove mil e oitocentos e dezessete reais e
trinta e trés centavos)
Total de percentual de desconto: 12,23% (doze virgula vinte e trés por cento)

3 - DA VALIDADE DA PROPOSTA

O prazo de validade da proposta de precos € de ( ) dias, contados
da data da abertura da licitaco.

(Observar a quantidade minima de dias constante no Aviso de Dispensa Eletronica)

A proponente DECLARA que o preco proposto € definitivo e nele estdo inclusos
todos os tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
emolumentos, despesas operacionais e obriga¢des financeiras de qualquer natureza, fretes,
seguros, etc., que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

4 - DECLARACOES

A Proponente DECLARA que 0s servicos serdo prestados na forma e nos prazos
constantes do Aviso de Dispensa Eletronica.

E, por fim, a proponente DECLARA estar ciente e que formulou sua proposta de
acordo com todos os termos e exigéncias constantes do Aviso de Dispensa Eletronica e
Anexos, obrigando-se a cumprir todas as condigdes, prazos, especificacdes e demais requisitos,
bem como aceitar as condi¢des de pagamento estabelecidas neste Aviso, Termo de Referéncia e
Contrato.

Gurupi - TO, / /

(Assinatura do Representante Legal)
(Carimbo Pessoal ou Anotacdo do RG e CPF)
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ANEXO IV

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXXX/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N°768/2024

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS CELEBRADO ENTRE A
FUNDACAO UNIRG E A EMPRESA
XXXXXXX.

CONTRATANTE: FUNDACAO UNIRG, fundac&o publica com personalidade juridica
de direito publico, entidade da administracdo descentralizada do
municipio de Gurupi, inscrita no CNPJ sob n.° 01.210.830/0001-
06, com sede na Avenida Para, n.° 2432, quadra 20, lote 01, Setor
Waldir Lins I, CEP: 77.423-250, Gurupi - TO, neste ato
representada por seu Presidente THIAGO PINERO MIRANDA,
conforme Decreto de nomeagéao n.° 233 de 21 de janeiro de 2021,
brasileiro, brasileiro, advogado, portador do RG 612.746 SSP-TO
e inscrito no CPF sob n.° 964.247.021-72, residente e domiciliado
na Rua 80-A, n.° 144, Quadra 182, Lote 02, Casa 01, Parque
Residencial Nova Fronteira, nesta Cidade.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXX, situada na XXXXXX, n® XXXX,
XXXXX, XXXXXX, XXXX, XXXXX, CEP: XXXXX, Telefones: (XX)
XXXXX, email: XXXX@XXXX.com.br, neste ato devidamente
representada pela Sra. XXXXXXX, XX, XX, inscrita no XXXXX,
CPF sob o0 n°® XXXXXXXXX, resolvem celebrar o presente
Contrato, que se regera pelas clausulas e condicbes que seguem.

1.1. O presente Contrato decorre da DISPENSA ELETRONICA N° 012/2024, para
contratagcdo com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, Decreto Municipal
n° 406, de 29 de marcgo de 2023, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e
demais legislacdo aplicavel., tudo constante no PROCESSO ADMINISTRATIVO
ELETRONICO N°768/2024, do qual passa a fazer parte integrante este Instrumento.

Fundag&o UNIRG - Avenida Pard, quadra 20, lote 01, n© 2.432, Setor
Engenheiro Waldir Lins II, CEP: 77.423-250, Gurupi/TO
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2.1 O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo direta de contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens, por demanda, a fim de atender as
demandas viagens para outras localidades dentro do territério brasileiro e,
eventualmente, fora deste da Fundacéo e Universidade de Gurupi.

2.2 A CONTRATADA é vencedora da dispensa com o percentual de desconto
sobre a comisséo do agente de viagens:

VALOR %
ESTIMADO DE |PERCENTUAL

ITEM DESCRIGAG CONTRATACA | DE DESC. NO
O BILHETE
Passagem aérea nacional
Agenciamento de viagens:
Fornecimento de passagem aérea RS

1 nacional, com reserva, emissao, 50.817 33 XXX%
marcagao, remarcacao, cancelamento, T
reembolso e desdobramentos. (ida x
volta)

2.3 O valor global do presente contrato é de R$ 59.817,33 (cinquenta e nove mil
e oitocentos e dezessete reais e trinta e trés centavos).

2.4 A taxa de desconto corresponde a XX% (XXXXXX por cento), sendo fixa e
irreajustavel durante o prazo da vigéncia contratual.

2.5 No preco ja estédo inclusos todos os custos e despesas, inclusive transportes,
taxas, impostos, seguros, licengas e outros relacionados a prestagdo dos servigos,
bem como garantia, quando for o caso.

CONDICOES DE EXECUCAO

3.1 O servico objeto desta DISPENSA consiste em:
3.1.1 A execucao do objeto ocorrera POR DEMANDA
3.1.2 A contratacio de empresa para prestacdo de servicos de
Agenciamento de Viagens, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens,
para reserva, emissdo, marcacdo, remarcagdo, cancelamento e
desdobramentos de passagens aéreas (nacional) de quaisquer companhias

Fundag&o UNIRG - Avenida Pard, quadra 20, lote 01, n© 2.432, Setor
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aéreas, nos trechos e horarios a serem estabelecidos, compreendendo a
prestacédo do servico de cotacéo, entrega de bilhetes, contratacéo de despacho
de bagagens, bem como, reservas de assentos especiais em voos nacionais,
além de outros servicos correlatos, para suprir as necessidades da Fundacgéo
UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG.

3.1.3 Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econdmica,
excetuando-se os casos em que a Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi
— UnirG autorizar emissdo por outra tarifa com a devida justificativa, no prazo
de até 48 (quarenta e oito) horas da solicitacéo.

3.1.4 Informar & Fundagdo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG as
regras tarifarias vigentes nas empresas aéreas que operam viagens regulares
no territério nacional, bem como suas alteracoes.

3.1.5 Prestar informacbes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas
nacionais, periodicidade de voos e de viagens e de variacdo de tarifas,
inclusive promocionais, colaborando na definicdo do melhor roteiro e
informando sobre eventuais vantagens que a Fundacdo UNIRG e Universidade
de Gurupi — UnirG possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos
contratados.

3.1.6 Efetuar cotagbes, antes da emissédo do bilhete de passagem, que no
momento estiverem sendo praticadas pelas empresas aéreas, devendo sempre
gue possivel optar pela de menor valor.

3.1.7 Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a
reserva do voo, imediatamente apos o recebimento da requisicdo em nome do
beneficiario indicado na solicitacdo, bem como proceder a emissdo do
respectivo bilhete de passagem logo apdés o recebimento da referida
requisicao.

3.1.8 Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar
as passagens aéreas para rotas nacionais, inclusive o retorno, indo
imediatamente ao aeroporto quando o sistema da empresa de transporte
estiver fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete for exiguo.

3.1.9 Apresentar alternativas viaveis no caso de ndo haver disponibilidade de
vagas nas datas e horéarios requisitados, bem como adotar outras medidas
necessarias a confirmacéo das reservas solicitadas.

3.1.10 Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas
regulares de transporte aéreo, informando a Fundacédo UNIRG e Universidade
de Gurupi — UnirG, o numero do bilhete, cédigo de transmissdo, companhia
aérea, valor dos trechos e taxas de embarque.

3.1.11 Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia,
quando solicitado pela Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG,
gue podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sdbados, domingos
e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo desta IES em tempo habil para
0 embarque do passageiro.
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3.1.12 Apresentar a Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG
relatério informatizado com os precos praticados pelas companhias aéreas
pesquisadas, logo depois de efetuada a reserva e emitido o bilhete.

3.1.13 Entregar os bilhetes de passagens aéreas diretamente ao funcionario
responsavel pelo servico no ambito desta IES ou a outro designado.

3.1.14 Fornecer as passagens aos interessados, por meio de bilhetes
eletrénicos ou de PTA (s), quando fora do municipio de Gurupi/TO, no Brasil.
3.1.15 Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de
passagens e/ou trechos nao utilizados.

3.1.16 Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudangas
de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante
documento oficial apresentado pela Fundacdo UNIRG e Universidade de
Gurupi — UnirG, sendo que, nos casos em gque houver aumento de custo, com
requisicdo de valor complementar e, se houver diminuicdo de custo, com
emissdo de ordem de crédito a favor desta IES, a ser utlizado como
abatimento no valor da fatura posterior.

3.1.17 Promover reembolso de passagens nao utilizadas pela Fundacéao
UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG, mediante solicitagcdo feita por meio
de documento oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento do referido documento, com emissdo de ordem de crédito a favor
da IES.

3.1.18 Repassar a Fundacdo UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG os
descontos promocionais concedidos pelas companhias aéreas.

3.1.19 Subsidiar a resolu¢cdo de problemas que venham a ocorrer com
passageiros ou passagens, quando do embarque ou desembarque, no Brasil
ou no Exterior.

3.1.20 Providenciar a realizacao de check-in quando solicitado pela Fundacéo
UNIRG e Universidade de Gurupi — UnirG.

3.1.21 Manter um promotor de vendas a disposi¢cdo da Fundacdo UNIRG e
Universidade de Gurupi — UnirG, munido de sistema de comunicacdo que
permita sua localizacdo imediata (telefone celular) para atendimento fora do
horério estabelecido, inclusive aos sadbados, domingos e feriados, durante 24
(vinte e quatro) horas ininterruptas.

3.1.22 Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens
respeitando o regulamento das companhias aéreas.

3.1.23 Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA é
imprescindivel a economicidade e a qualidade, de acordo com o0s critérios
estipulados no edital de licitag&o.

LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
3.2 Os servigos serdo prestados para os locais e hora informados na ordem de
execugao de servicos.
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4.1 Os servicos deverao ser iniciados ap6s a assinatura do contrato.
4.2 Os bilhetes de passagens emitidos devem ser entregues em até 2h (duas horas) para
trechos nacionais, contadas a partir da autorizacdo de emissdao da passagem, salvo se
solicitados fora do horéario de expediente da CONTRATADA.
4.3 Os bilhetes de passagens solicitados fora do horario de expediente da
CONTRATADA, deverdo ser entregues em até 6 (seis) horas para todos os trechos.
4.4 A escolha da melhor tarifa deveréa ser realizada considerando o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando
garantir condicdo laborativa produtiva, preferencialmente utlizando 0s seguintes
parametros:
a) a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor
duracdo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;
b) os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no
periodo entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;
c) priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em no minimo 3 (trés)
horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséao.
4.5 A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre que possivel,
a tarifa em classe econdmica, observado o disposto neste artigo e no art. 27 do Decreto n®
71.733, de 18 de janeiro de 1973.
4.6 O nado cumprimento dos prazos estabelecidos ensejara a aplicacdo de penalidades a
Contratada, garantido, desde ja, o contraditério e a ampla defesa.
4.7 Constatadas irregularidades no servico o CONTRATANTE podera:
a) Caso a irregularidade seja a respeito de sua especificagdo, rejeitar o objeto no
todo ou em parte, determinando sua substituicdo e/ou rescindir a contratacdo, sem
prejuizo das penalidades cabiveis;
a. Na hipétese de substituicho, a CONTRATADA dever4d fazé-lo em
conformidade com a indicagdo do CONTRATANTE.
b) Caso a irregularidade seja a respeito da diferenga de quantidade ou de partes,
determinar sua complementacdo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.
b. Na hipotese de complementagcdo, a CONTRATADA deverd fazé-lo em
conformidade com a indicagdo do CONTRATANTE.
4.8 A interrupgdo injustificada pela CONTRATADA na execucdo do CONTRATO, em
condi¢cbes que representem riscos ao desenvolvimento das atividades do CONTRATANTE,
autorizara este Ultimo a contratagdo de profissionais qualificados para a realizacdo de tais
trabalhos, devendo a CONTRATADA arcar com os custos decorrentes de tal contratacéo,
excetuando-se as ocorréncias de inteira responsabilidade do CONTRATANTE, ou aquelas
para as quais a CONTRATADA ndo tenha concorrido direta ou indiretamente e nos casos
de forca maior ou caso fortuito.
4.9 Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas de embalagem, seguros,
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execucdo do
CONTRATO.
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5.1 O pagamento devera ser solicitado pela CONTRATADA por meio da
apresentacao da Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente acompanhada
da comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista.

LIQUIDACAO
5.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, atestada pelo
setor responsaval, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacéo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
5.3 Para atesto da execucdo dos servicos serdo observados 0s seguintes
aspectos:

a) Critério de Avaliacao: “execucgao”

b) Tipo de pagamento: “por demanda”
54 A(S) NOTA(S) FISCAL(IS) OU DOCUMENTO(S) DE COBRANGCA
EQUIVALENTE(S) DEVERA(AO) SER EMITIDA(S) PARA CADA FONTE DE
RECURSO, COM A RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO DO
ORGAO REQUISITANTE, CONSTANTES NO ORDEM DE SERVICOS.
5.5 A liguidacdo da despesa sera realizada no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da emissao do Termo de Recebimento Definitivo do objeto.
5.6 Apo6s a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo do objeto, o fiscal da
contratacdo deverd encaminhar imediatamente (no mesmo dia) 0 processo para o
setor responsavel pela liquidacdo da despesa.
5.7 Na emissdao da Nota Fiscal, o fornecedor devera descrever: o objeto,
obrigatoriamente, em conformidade com a descricdo contida em sua proposta; o
namero do processo que originou a contratacdo; nimero do contrato; nimero da
Ordem de Servicos; e dados bancérios, com indicagdo do banco, agéncia e conta.
5.8 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipbétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.
59 A Nota Fiscal ou Documento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada dos seguintes documentos:

I Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —CNPJ;

Il.  Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

I1l. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for

sediada a empresa;
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IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for
sediada a empresa.
V. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigco — FGTS;
VI. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho;
5.10 Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certiddes da
CONTRATADA, ela sera notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo
objeto j& executado, para, num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularizar tal situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisao contratual.
5.11 Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:
I N&o cumprimento das obrigacbes assumidas que possam, de alguma
forma, prejudicar o requisitante;
1. Inadimpléncia de obrigacdes assumidas pelo fornecedor para com o
Municipio de Gurupi-TO, por conta do estabelecido no Termo de Referéncia;
I1l. Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).
5.12 E vedada a antecipacéo de pagamentos sem a contraprestacao.
5.13 E expressamente vedado a contratada a cobranca ou desconto de duplicatas
através de rede bancéria ou de terceiros.
5.14 A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que, a
qualquer titulo, Ihe forem devidas pelo fornecedor, em decorréncia de
inadimplemento das obrigacbes aqui assumidas, facultando o exercicio do
contraditorio.

PRAZO DE PAGAMENTO

5.15 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

FORMA DE PAGAMENTO

5.16 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

5.17 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

5.18 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

5.19 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serado retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

5.20 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
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ficar4 condicionado a apresentacao de comprovacédo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

CESSAO DE CREDITO

5.21 E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
5.22 Cessoes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacéo do

CONTRATANTE.

5.23 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a
Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

5.24 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento
de todas as condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a
celebracdo do aditamento de cessédo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

5.25 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

6.1 A Contratada devera promover o reembolso de passagens nédo utilizadas pela
Contratante, mediante solicitacéo feita pela Contratante, com emissao de ordem de
crédito a favor da Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura
posterior, ou a devolucao do valor devido.

6.2 O reembolso de valores pagos relativos a passagens regularmente emitidas e
nao utilizadas sera efetuado mediante apresentacdo de Nota de Crédito, para fins de
compensacgao com faturas a vencer, demonstrando entre outras informagdes o n° do
bilhete da passagem emitida e ndo utilizada, o nome do passageiro e da companhia
aérea, conforme ocaso, o (s) trecho(s) do voo (ida e/ou volta); o valor da tarifa
cobrado; os valores de eventuais multas ou taxas administrativas, taxas de
embarque e o valor total liquido do crédito, com data e assinatura do representante
da Contratada.

6.3 Considerando que o0s prazos estipulados pelas CIAS AEREAS para
devolucdo dos créditos giram em torno de 30(trinta) a 90(noventa) dias fica a
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Contratada obrigada a promover o reembolso de passagens nédo utilizadas pela
Contratante, mediante solicitagcéo feita pela Contratante, com emissao de ordem de
crédito a favor da Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura
posterior, ou a devolucdo do valor devido aos cofres da SETE. Caso néo haja fatura
pendente a ser liquidada, devera a CONTRATADA, num prazo acima , creditar os
valores, independente da empresa aérea ter ou ndo repassados os créditos para a
CONTRATADA no prazo acima.

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancBes aplicaveis, dentre
outros.

FISCALIZACAO

7.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

FISCALIZACAO TECNICA

7.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VI).

7.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que
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for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11).

7.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagcbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111).

7.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao
ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

7.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencédo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

GESTOR DO CONTRATO

7.15 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, V).

7.16 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard 0s
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problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IIl).

7.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.19 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

7.20 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.21 O gestor do contrato deverd enviar a documentagcdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

8.1 E de inteira responsabilidade da CONTRATADA os o6nus tributarios,
comerciais, encargos sociais e trabalhistas decorrentes deste Contrato.

8.2 A CONTRATANTE, enquanto fonte retentora, descontara dos pagamentos a
efetuar os tributos a que esteja obrigada pela Legislagdo vigente, fazendo o
recolhimento das parcelas retidas nos prazos legais.

8.3 Caberda a CONTRATADA toda a responsabilidade pelos demais 6nus e
obrigacdes decorrentes da Legislacao Trabalhista, Previdenciaria e Tributaria.

9.1 A despesa decorrente da prestacdo de servico, correrd a conta dos recursos
especificos consignados no Orcamento da Fundacdo UNIRG - Dotacéao
Orcamentéaria n° XXXXXXXX (XXXXXXX) € elemento de Despesa n° e Elemento de
Despesa N% XXXXXXXXX (XXXXXXXX).

10.1 Além das obrigagbes constantes na Lei n°® 14.133 sdo obrigagdes
CONTRATADA:
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10.1.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes na
dispensa eletrbnica, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

a) Realizar o fornecimento de passagens aéreas observando o preco de
mercado da data de emissdo dos bilhetes, incluindo todos e quaisquer
descontos, tarifas promocionais e vantagens ofertadas;

b) Emitir e-tickets, marcar, reservar, remarcar, cancelar, desdobrar, e
solicitar reembolso de passagens aéreas, conforme solicitacdo da
CONTRATANTE e de acordo com as requisi¢cdes, além de incluir dados de
milhagens das companhias aéreas, sem qualquer ©6nus para a
CONTRATANTE;

c) Proceder a entrega dos servicos, de acordo com as clausulas contidas
neste contrato.

d) Reparar, corrigir, remover ou substituir as suas expensas no todo ou
em parte, o objeto em que se encontrarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢ao, mesmo apoés ter sido executado objeto do contrato;

e) A emissdo do bilhete de passagem aérea deve ser a0 menor preco
prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe
econdmica, sempre que praticado pelas companhias aéreas;

f)  Emitir Nota Fiscal referente aos servicos para fins de atestacdo e
liquidacédo pela CONTRATANTE;

g) A CONTRATADA obriga-se a manter as condi¢@es iniciais de habilitacdo
durante toda a vigéncia do contrato, sob pena de resciséo;

h) E vedada a transferéncia total ou parcial, para terceiros, da prestacéo dos
servigcos que forem adjudicados neste Contrato;

i) Fornecer a contratante em tempo habil, de forma permanente e regular,
as quantidades requisitadas de passagens;

J)  Resolver os problemas que porventura venham a surgir relacionados com
passagens, embarques, normais ou emergenciais, regionais e nacionais;

k)  Atender eventuais pedidos de passagens nos finais de semana e feriados,
indicando a sistematica a ser utilizada;

) Entregar passagens no local indicado e na quantidade solicitada, de
acordo com as necessidades e dentro dos prazos determinados, contados da
data da solicitacdo da CONTRATANTE;

m) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela
CONTRATANTE quanto a execucao dos servi¢cos contratados;

n) Confirmar reserva de terminal, em se tratando de passagens aéreas;

0) O servico sera executado de acordo a necessidade da CONTRATANTE,
por meio de Requisicdo emitida pelo Setor de Compras e Suprimentos, e
servidor responsavel para este fim.

p) Responsabilizar-se civil e penalmente por todo e quaisquer dano que
venha causar a CONTRATANTE ou a terceiros, por acdo ou omissao, em
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decorréncia do fornecimento, ndo sendo a CONTRATANTE, em nenhuma
hipotese, responséavel por danos indiretos ou lucros cessantes.
g) Executar os servigcos conforme especificacbes deste Contrato e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais
e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Contrato e em sua proposta;
r)  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;
s) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Municipio, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
t)  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinacdes em vigor;
u) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local dos servicos;
v) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;
w) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na contratacao;

10.2 Aléem das obrigacdes constantes na Lei n° 14.133 s&o obrigagdes do

CONTRATANTE:
a) Providenciar a abertura de processo de
aguisicao/contratacdo ao verificar a necessidade, sempre com prévia
antecedéncia a sua utilizacao, visando a nao paralisacdo dos servicos;
b) Exercer, por intermédio de servidor designado o acompanhamento e
fiscalizacdo do objeto contratado, sob todos os seus aspectos, anotando em
registro as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte do fornecedor;
c) Cumprir os compromissos financeiros assumidos com o fornecedor
segundo os prazos estabelecidos neste termo e/ou no contrato firmado;
d) Proporcionar condicdes para a perfeita consecucdo do objeto deste
instrumento;
e) Proceder consulta da regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista do
compromissario fornecedor;
f)  Verificar a existéncia de recursos financeiros para custear a aquisicao;
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g) Atestar os servicos efetivamente prestados de acordo com as clausulas
constantes do Contrato do qual este faz parte integrante;

h) Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma estabelecida
no Contrato;

i) Notificar o fornecedor, por escrito, quaisquer irregularidades que venham
a ocorrer, em funcéo da execucédo dos servicos.

i) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da prestacdo do servico,
objeto do contrato, com vistas ao seu perfeito cumprimento, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, comunicando & CONTRATADA as ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

k) Atestar a execucdo do objeto do Contrato por meio do responsavel
designado;

) Fornecer atestado de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacfes contratuais.

m) Adotar as providéncias necessarias a fim de permitir execucdo dos
servicos para que a CONTRATADA possa presta-los de forma regular e
satisfatoria,;

n) Responsabilizar-se pela comunicacdo a CONTRATADA, em tempo hébil,
da quantidade de passagens a serem fornecidas;

0) Fiscalizar e acompanhar a prestacéo dos servicos, bem como exercer o
controle das requisi¢cdes e do faturamento;

p) Rejeitar no todo ou em parte os servicos efetivamente prestados em
desacordo com o Edital.

11.1 Comete infracdo administrava nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de
2021, a CONTRATADA que:

hY

a) Der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigacGes
assumidas em decorréncia da contratacao;

b) N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

c) Na&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagao exigida
dentro do prazo;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto sem motivo
justificado;

e) Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a contratacédo ou a execuc¢édo do contrato;

f)  Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do
contrato;

g) Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h)  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
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i) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
11.2 Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢ées:
a) Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a CONTRATANTE;
b) Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15% (quinze por cento);
c) Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total do objeto;
d) Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional & obrigacéo
inadimplida;
e) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade
ou unidade administrava pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;
f)  Impedimento de licitar e contratar com érgéos e entidades da Unido com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
a. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista na alinea
acima também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como
infracdo administrava no subitem 8.1 deste Contrato.
g) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pulblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cédo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serad concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

11.3 As sancgbes previstas nas alineas “a”, “e”, “f’ e “g” poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando dos pagamentos a
serem efetuados.

11.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n°® 14.133, de

2021, as empresas ou profissionais que:

a) Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
contratacao;

c) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

11.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo

administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,

observando-se o0 procedimento previsto na Lei n° 14,133, de 2021, e

subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

11.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo

deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou

deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa
da Unido e cobrados judicialmente.

11.7 Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo

méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada

pela autoridade competente.
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11.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta da CONTRATADA a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

11.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢fes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

11.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remedas a autoridade competente.

11.11 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.1 A contratacdo sera celebrada com duracdo de 04 (quatro) meses, contados da
data de assinatura do presente CONTRATO.

12.2 Em caso de prorrogagéao do instrumento contratual nos termos do artigo 107,
da Lei n® 14.133/21, este se dara por adiantamento contratual tendo como fator de
correcdo o IPCA ou outro que vier a substitui-lo.

12.3 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais,
0S acréscimos e supressoes, que se fizerem necessarios, até 25% (vinte cinco por
cento) do valor inicial atualizado do CONTRATO, conforme artigo 125, da Lei n°
14.133/21.

13.1 Este Contrato podera ser rescindido unilateralmente pela CONTRATANTE, ou
bilateralmente por acordo entre as partes, mas sempre atendida a conveniéncia
Administrativa.

13.2 Cabera a rescisdo do Contrato, independentemente de interpelacéo judicial,
mas sempre por meio de processo administrativo com ampla defesa, quando ocorrer
a inexecucao total ou parcial do Contrato, com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei ou regulamento, observados os artigos equivalentes e constantes na
Lei 14.133/21.

14.1 A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de
Protecdo de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na Legislacdo com o intuito de proteger os dados repassados pela
CONTRATANTE.

14.2 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, a
CONTRATANTE, para a execucdo do servico objeto deste edital terd acesso aos
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dados pessoais dos representantes e/ou procuradores da CONTRATADA, tais como
namero do CPF e do RG, enderecos eletrdnicos e residencial, telefone pessoal ou
profissional e copia dos documentos pessoais e comprovante de endereco, sendo
gue informagdes serdo inseridas e publicadas nos instrumentos contratuais e outros
documentos referentes a contratacdo, cuja publicidade € obrigatéria em
conformidade com o art. 13 da Lei 14.133/2021 e o art. 7°, VI da Lei de Acesso a
Informacao.

14.3 E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal ao qual tiver
acesso na execucgdo do contrato para finalidade distinta do objeto da contratagéo,
sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

14.4 A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE em até 24
(vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos n&o autorizados aos dados
pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracédo,
comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como,
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados.

15.1 A CONTRATADA nao tera direito a qualquer indenizacdo, se ocorrer,
provisoria ou definitivamente, a suspensdo da execucdo deste Contrato, por culpa
sua, assegurando-lhe, porém, no caso da rescisdo por motivos alheios a sua
vontade e sem infracdo de quaisquer clausulas e condi¢cdes contratuais, o
pagamento de forma proporcional ao fornecimento efetivamente realizado.

15.2 As partes CONTRATANTES obrigam-se a cumprir e fazer cumprir o presente
Contrato em todos os seus termos, clausulas e condicdes, por si e seus sucessores.

16.1 Fica eleito o Foro desta Comarca, para dirimir quaisquer davidas oriundas
deste contrato, ainda que diverso o da CONTRATADA.

16.2 Por estarem justos e contratados firmam o presente instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, para um s6 efeito de direito, na presenca das
testemunhas abaixo nomeadas, reconhecendo a CONTRATADA os direitos da
Administracdo, previstos no artigo 104, da Lei n® 14.133/2021.

Gurupi - TO, xx de marco de 2024.
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Testemunhas:

1

CPF:

2

CPF:
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